PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA SFI N° 004/2015

DISPOE SOBRE ESTABELECIMENTO DA
PROGRAMAGAO FINANCEIRA.

Versdo: 01

Aprovagao em: 23/02/2015

Ato de aprovagdo: Decreto n®. 678/2015

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento —
Tesouraria.

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1°. Dispbe sobre as Rotinas para controle da Programagao Financeira do
Municipio de Vila Pavao - ES,
CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange todas as Unidades Administrativas do Poder Executivo do

Municipio de Vila Pavao - ES.

CAPITULO I
BASE LEGAL
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Art. 3° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislagGes: Constituigdo Federal, Lei n°. 4.320/64 e Lei n°. 101/2000.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Segéo |l
Da Programagéo Financeira

Art. 4°. Cabe a Secretaria de Finangas e Orgamento manter, durante o exercicio,
o equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada de modo a reduzir ao
minimo  eventuais insuficiéncias de saldos na Tesouraria, adotando como
instrumento de controle o cronograma de desembolso nos termos do art. 8° da Lei
Complementar 101/2000.

Secéo I
Da Ordem de Prioridade de Pagamento

Art. 5°. A execugdo orgamentaria das despesas serd baseada no fluxo de
ingresso de recursos, devendo os drgdos e Entidades da Administragdo obedecer,
dentro da programago financeira estabelecida, a ordem de prioridade a seguir:

I. Despesas com Pessoal e Encargos Sociais:

il Quaﬁto aos pagamentos das obrigagdes decorrentes do fornecimento de bens,
locagbes, realizagéo de obras e prestagéo de servigos, o Departamento Financeiro
deve obedecer & ordem cronolégica da exigibilidade para cada fonte diferenciada
de recursos, em atendimento ao disposto no art. 5° da Lei Federal n. 8.666/93;
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lll. Os pagamentos de restos a pagar também obedecer&o & ordem cronoldgica
de exigibilidade conforme Artigo 5° da Lei 8.666/93;

IV. Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica Municipal, em virtude de
sentenca judicidria. far-se-do exclusivamente na ordem cronolégica de
apresentagéo dos precatérios, nos termos da legislagdo vigente, e & conta dos
respectivos créditos, conforme inscrigdo na Lei Orgamentaria Anual:

V. Em atendimento ao § 1° do Artigo 100 da Constituigio Federal, os débitos de
natureza alimenticia compreendem aqueles decorrentes de salarios, vencimentos,
proventos, pensdes e suas complementagdes, beneficios previdenciarios e
indenizagdes por morte ou por invalidez, fundadas em responsabilidade civil, em
virtude de sentenca judicial transitada em julgado, e serdo pagos com preferéncia
sobre todos os demais débitos;

VI. O suprimento financeiro & Camara Municipal para execugdo do seu orgamento
de despesa sera realizado até o dia 20 de cada més através de depésitos em
contas bancarias especifica Artigo 29 — A, § 2°, inciso I da Constituigdo Federal;

VI, As despesas com datas de vencimento programadas como boletos, faturas ou
contratos deverdo ter preferéncias de pagamentos em suas datas de vencimento,
a fim de evitar incidéncia de multas e juros.

Secgao lll
Do Departamento Financeiro

Art. 8° Os pagamentos das despesas deverdo ser efetuados exclusivamente pelo
Departamento Financeiro mediante cheques nominativos, ordem de pagamentos,
boletos bancéribs, realizados através de agéncia bancéria, Auto Atendimento do
Setor Publico e Gerenciador Financeiro.
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Art. 7°. Nenhum pagamento podera ser realizado sem a efetiva liquidagédo da
despesa, entendida esta como a efetiva entrega do material, a prestagdo do
servico, a execugdo da obra ou a concretizagio da locagdo. No verso do
comprovante fiscal da despesa devera estar identificada a liquidagdo da despesa
contendo o carimbo de ATESTO com data, assinatura de identificagdo do
responsavel peIAo recebimento do produto e/ou servigos;

Art. 8°. E vedado também emitir ou receber cheques pré-datados,

Art. 9°. O Departamento Financeiro ndo deve efetuar pagamento sem o
fornecimento de recibos efou Nota fiscal de venda ou prestagédo de servigos
correspondentes a cada caso;

Art. 10. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica seréo utilizados
exclusivamente para atender a objeto de sua vinculacdo ainda que em exercicio
diverso daquele em que ocorrer o ingresso.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Vila Pavao - ES, 23 de fevereiro de 2015.

ERALDINO JANN TESCH

Prefeito Municipal

AILT

SOUZA
Controlador Interno
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DECRETO N° 678/2015

Aprova a Instrucdo Normativa do Sistema
Financeiro - SFI n° 004/2015, que dispde
sobre Estabelecimento da Programagao
Financeira.

O Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigbes
legais que lhe s&o conferidas,

CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos artigos 31 e
74 da Constituicao Federal, no paragrafo Gnico do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituigao Estadual e,
de acordo com a Lei Municipal n® 890/2013, que dispde sobre o Sistema de
Controle Interno do Municipio de Vila Pavao, e ainda, no Decreto n® 535/2013
que regulamenta a supracitada Lei;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a INSTRUGAO NORMATIVA DO
SISTEMA FINANCEIRO ~ SFI n° 004/2015, que segue anexa como parte
integrante do presente Decreto:

Paragrafo Unico. A Instrugéo Normativa a que se refere
O caput dispbe sobre estabelecimento da programacgéo financeira,
estabelecendo rotinas no ambito da Administragdo Publica do Municipio de Vila

Pavao.
%"
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Art. 2°. Ao tomarem conhecimento da Instrugéo
Normativa, os Secretarios ou chefias deverdo proceder a imediata leitura e
analise, esclarecendo possiveis dividas com a Unidade Central de Controle
Interno do Municipio.

Art. 3°. Todas as Instrugdes Normativas apés sua
aprovagao e publicagdo deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades
Administrativas.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposicées em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, aos 23 dias do més de fevereiro do ano 2015.

ERALDING JANN TESCH
Prefeito Municipal
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